Obec Zahorska Ves prijme do pracovného pomeru administrativneho pracovnika
4110000 - Vieobecny administrativny pracovnik

Miesto nastupu - Obecny trad Zéhorské Ves sidlo 900 65 Zahorska Ves, Hlavnd 29/184
Termin nastupu — 1.3.2023 rozsah tvéazku — 100 %

Pracovna oblast: zabezpecovanie vykonu samospravy a sluZieb pre ob¢anov, overovanie,
hldsenie obecnym rozhlasom, vedenie pokladni¢nej hotovosti, komunikdcia s prislusnymi
orgdnmi $tatnej a verejnej spravy, evidencia obyvatelstva, referdt cintorina, referat vystavby,
pridefovanie supisnych €isel, vydavanie uzemnopldnovacej informacie, préca s aplikaciou zgbis.sk
Pracovné miesto je vhodné aj pre absolventa

Platové podmienky st dane platnou legislativou zékladnd zloZzka mzdy v eurdch (v hrubom): 763 €
mesacne

PoZadovany stuperi vzdelania - stredoSkolské vzdelanie s maturitou

Dalsie pozZiadavky: Znalost slovenského jazyka je nevyhnutnd a aj ovladanie slovenského jazyka
slovom a pismom

= znalost legislativy samospravy (zdkon o obecnom zriadeni)

= zodpovednost, beztihonnost, samostatnost, profesionalne vystupovanie

= znalost prace s PC a kancelarskym balikom MS Office, obsluha beZnych kancelarskych
zariadeni, ochota zdokonalovat sa v novych informacnych technolégiach

= schopnost hladat inovativne riesenia, inovacie na zlepSenie procesu

= prax v Statnej, verejnej sprave, alebo samosprave vyhodou

= praca s programom IS SAMO firmy Trimel a firmy Topset vyhodou

Vodiésky preukaz skupiny B - vyhodou

ZOZNAM POZADOVANYCH DOKLADOV

= Pisomna Ziadost

= Profesijny Zivotopis

= Qverena fotokopia dokladov o vzdelani

= \lypis z registra trestov (zabezpeci Obec Zahorska Ves)

= Pisomny sthlas uchadzaéa na pouZitie osobnych Gdajov pre potreby vyberového konania 18/2018
Z.z. 0 ochrane osobnych udajov

Ziadost spolu s pozadovanymi dokladmi je potrebné dorugit do 15.01.2023
na adresu: Obec Zahorska Ves, Obecny trad, 900 65 Zahorska Ves, Hlavna 29/184.
Termin a miesto konania prijimacieho pohovoru bude ozndmeny uchadzac¢om v pisomnej

pozvanke.
Kontakt: JUDr. Boris Simkovi¢, starosta obce tel.: +421948550050 E-mail: urad@zahorskaves.sk



