Vnútorná smernica o verejnom obstarávaní

Táto smernica platí pre zamestnancov Obecného úradu Láb, ZŠ v Lábe, MŠ v Lábe

Čl. 1

Pri verejnom obstarávaní sa uplatňuje princíp priehľadnosti, rovnakého zaobchádzania a nediskriminácie uchádzačov a záujemcov, hospodárskej súťaže pri dodržaní zásad hospodárnosti pri vynakladaní finančných prostriedkov.

Čl. 2 

Metóda verejného obstarávania sa označuje ako podprahová s nižšou cenou zákon 232/2008 Z.z. o verejnom obstarávaní v znení neskorších predpisov, ak súčet cien rovnakých druhov tovarov alebo služieb bez dane z pridanej hodnoty je najviac 250.000,- Sk
( 7500 EUR ) v priebehu kalendárneho roka alebo počas trvania zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhšie obdobie ako jeden kalendárny rok, a prác, ktorých úhrnná cena bez dane z pridanej hodnoty počas trvania zmluvy je najviac 500.000,- Sk ( 15 000 EUR ) (ďalej len „podprahová metóda verejného obstarávania s nižšou cenou“). Na uzavretie zmluvy sa použije zjednodušený postup verejného obstarávania rokovacím konaním bez zverejnenia ustanovený v článku 4.

Čl. 3
Pri podprahovej metóde s nižšou cenou obstarávateľ uskutoční výber uchádzača (dodávateľa) na základe informácií o predmete obstarávania získaných prieskumom trhu tak, aby vynaložené náklady na získanie predmetu obstarávania boli primerané jeho kvalite a cene.

Prieskumom trhu sa rozumie:

· telefonické zisťovanie

· oslovenie formulárom

· rôzne letáky, vývesky, cenníky

· ponukové listy

· platné katalógy

· „akcie“

· rokovanie

· ponuky na internete

Čl. 4
Pri uzatváraní zmlúv sa nevyžaduje písomná forma zmluvy, okrem zmlúv, pri ktorých to vyžaduje všeobecne záväzný právny predpis.

Čl. 5
Pri podprahovej metóde verejného obstarávania s nižšou cenou obstarávateľ postupuje postupom podľa zákona 232/2008 Z.z. o verejnom obstarávaní v znení neskorších predpisov.

Čl. 6
Vecné určenie okruhu predmetu obstarávania, pri ktorom nie je potrebné vykonať prieskum trhu (nie je potrebné osloviť viacerých dodávateľov) na základe podmienok obstarávateľa z hľadiska dodržiavania princípu hospodárnosti:

· revízie vyhradených zariadení, kancelárske potreby, materiál pre údržbu a opravu, náhradné diely, náplne do tlačiarní, tonery do rozmnožovacích strojov, čistiace prostriedky, osobné ochranné pracovné prostriedky, knihy – odborná literatúra, periodická tlač – časopisy, noviny, pranie a čistenie prádla, nákup drobného hmotného majetku do 1.000,- Sk ( 30 EUR ) geometrické plány, súpisné a orientačné čísla domov, oprava a údržba majetku obce, vypracovanie jednoduchých projektov a rozpočtov stavieb, znalecké posudky, poistky, vecné dary,

· informačný systém obce, deratizácia, dezinsekcia, dezinfekcia, deložácie bytov a nebytových priestorov, strava a ubytovanie pri tuzemských a zahraničných pracovných cestách, pohostenie a občerstvenie pri tuzemských návštevách, zahraničných návštevách, zasadaniach obecného zastupiteľstva, nákup kávy, čaju, cukru, nealkoholických nápojov, minerálok, piva, vína, a iných alkoholických nápojov, nákup propagačných materiálov, ostatná propagácia a reklama, vianočná výzdoba obce, ohňostroj, advokátske, komerčné, právne a audítorské služby, údržba výpočtovej techniky, nákup softvéru, zhotovovanie kľúčov, zhotovovanie pečiatok, kvety, vence, štátne a mestské znaky, mapy, rámovanie obrazov, pohonné hmoty, mazivá, oleje, servis a oprava auta, diaľničné známky, tlmočnícka a prekladateľská činnosť, fotoslužby, kominárske práce, rôzne súťaže (požiarnej ochrany, športu, kultúry: občerstvenie, ceny, stravovanie, odmeny rozhodcom, prenájom techniky a priestorov a ich čistenie), hudobné produkcie, stavebné práce, služby stavebného dozoru, obstaranie územných plánov, urbanistických štúdií, PHM, školenia, kurzy, vzdelávania,

· tovar, práce alebo služby, ktoré je možné získať iba od jedného dodávateľa,

· tovar, práce alebo služby, ktorých plnenie je na základe už uzatvorených zmlúv (servis počas záruky),

· ostatné prípady uvedené v zákone č. 232/2008 Z.z..

Finančné limity, pri ktorých nie je potrebné vykonať prieskum trhu (nie je potrebné oslovovať viacerých dodávateľov)

a) 0 až 50.000,- Sk ( 1500 EUR )  - pracovníci obecného úradu

b) 0 až 20.000,- Sk ( 600 EUR )  - pracovníci základnej školy

c) 0 až 15.000,- Sk ( 450 EUR )  - pracovníci materskej školy

Čl. 7
Podprahová metóda verejného obstarávania s vyššou cenou sa uskutočňuje prostredníctvom fyzických osôb, ktoré získali odbornú spôsobilosť na verejné obstarávanie podľa zákona č. 232/2008 Z.z. o verejnom obstarávaní v znení neskorších predpisov a sú zapísané v zozname odborne spôsobilých osôb.

Čl. 8
Zamestnanec, ktorý uskutočňuje verejné obstarávanie a má predbežnou finančnou kontrolou schválenú operáciu, je povinný uskutočniť výber dodávateľa na základe tejto smernice. Zamestnanec je povinný preukázať, že nákup tovaru, služby, prác a výkonov je cenovo najvýhodnejší a je v plnej miere za to zodpovedný.

Čl. 9
Vnútorná smernica o verejnom obstarávaní nadobúda účinnosť 1. júla 2008.

V Lábe dňa 1.7.2008
                                                                                                  PaedDr. Monika Valúchová
                                                                                                               starostka obce

Prílohy: - zápisnica z obstarávania

        - žiadanka na finančné prostriedky

bezhotovostné platby

Z Á P I S N I C A

z obstarávania podprahovou metódou s nižšou cenou

podľa zákona č. 232/2008 Z.z. o verejnom obstarávaní v znení neskorších predpisov

Predmet obstarávania: ..............................................................................................................

......................................................................................................................................................

Uchádzač (dodávateľ): ..............................................................................................................

......................................................................................................................................................,

ktorá bola vybraná ako dodávateľ.

Predbežnú finančnú kontrolu podľa zákona č. 165/2008 Z.z. o finančnej kontrole a vnútornom audite, v zmysle § 9 vykonal:

V Lábe, dňa ........................                                                ..................................................

                                                                                                 meno a priezvisko (podpis)

Číslo účtovného dokladu: ........................

Suma v Sk: ...............................................

Potvrdzujem, že som uskutočnil výber uchádzača (dodávateľa) na základe prieskumu trhu podľa zákona č. 232/2008 Z.z. o verejnom obstarávaní v znení neskorších predpisov, pri ktorom bolo preukázané, že nákup je najhospodárnejší.

Predbežnú kontrolu
podľa zákona č. 165/2008 Z.z. o finančnej kontrole a vnútornom audite, v zmysle § 9 vykonal:

...........................        ..................................................                 .............................................

       dátum                             meno a priezvisko                                           podpis

٭ telefonická objednávka/ zmluva                                                        ٭nehodiace sa prečiarkni

platby v hotovosti

Žiadanka

Na poskytnutie finančných prostriedkov (preddavku) na nákup v hotovosti

V predpokladanej cene .................................................... Sk

Predmet nákupu:.......................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

Žiadateľ: ................................    ..................................................            ...................................

                          dátum                              meno a priezvisko                                  podpis

Žiadateľ potvrdzuje, že uskutočnil výber uchádzača (dodávateľa) na základe prieskumu trhu podľa zákona č. 232/2008 Z.z. o verejnom obstarávaní v znení neskorších predpisov, pri ktorom bolo preukázané, že nákup je najhospodárnejší.

Predbežnú kontrolu

podľa zákona č. 165/2008 Z.z. o finančnej kontrole a vnútornom audite, v zmysle § 9 vykonal:

.................................            .............................................             ...............................................

       dátum                                       meno a priezvisko                                    podpis
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