Rokovaci poriadok

Obecné zastupitel'stvo obce Lab v sulade
s § 11 ods. 4) zdk. ¢. 369/1990 Zb.
o obecnom zriadeni v zneni neskorSich
predpisov  schvaluje tento rokovaci
poriadok, ktory upravuje podrobné
pravidla o rokovani zastupitel'stva a jeho
organov, prijimanie uzneseni, spdsob
hlasovania a upravuje spésob  volieb
obecnej rady.

§1
Zakladné pojmy

1) Spracovatel je ten, kto spracoval
material;

2) Predkladatel je ten, kto material
predkladd na rokovanie zastupitel'stva
alebo jeho organov. Spracovatel'om alebo
predkladatelom je spravidla starosta,
poslanec, hlavny kontrolor alebo odborny
pracovnik obce alebo organizécie zriadene;j
alebo zalozenej obcou.

3) Komisia je poradny, iniciativny a
kontrolny organ zastupitel'stva.

4) Obecnd rada (dalej len ObBR) je
iniciativnym, vykonnym a kontrolnym
organom ObZ a poradny organ starostu .

5) Obecné zastupitel'stvo (dalej len
ObZ) obce Léab je zastupitel'sky zbor
obce zlozeny z9 poslancov zvolenych
v priamych volbach obyvatel'mi obce,
pokial' ObZ nerozhodne pred volbami na
celé volebné obdobie inak.

6) Interpelacia je zrozumitelnd otazka
suvisiaca s vykonom prace starostu alebo
¢lenov ObR

§2
Zvolanie zasadnutia a navrh programu

1) ObZ zasadd v Lébe, spravidla vzdy
vo velkej zasadacke obecného uradu.
Zasadnutie ObZ zvolava:

a)  starosta tak, aby ObZ zasadalo
podl'a potreby, najmenej vSak raz za tri
mesiace,

b) zastupca  starostu alebo iny
poslanec povereny ObZ, ak starosta

zasadnutie nezvol4 podl'a pism. a);

c) starosta, ak oto poziada aspon
tretina poslancov, ato tak, aby sa
zasadnutie uskuto¢nilo do 15 dni od
dorucenia Ziadosti na jeho konanie;

d) ak starosta nezvola zasadnutie
podla pism. c), tak zasadnutie sa uskutocni
15. pracovny deft od dorucenia Ziadosti na
jeho konanie o 16.00 hod;

starosta e) zvoleny
v predchadzajicom volebnom obdobi, ak
ide o ustanovujuce zasadnutie, ato tak,
aby sa uskutocnilo do 30 dni od vykonania

volieb;

ak) starosta
v predchadzajucom

zvoleny
volebnom  obdobi
nezvold ustanovujuce zasadnutie podla
pism. e), tak ustanovujice zasadnutie sa
uskuto¢ni 30. pracovny deni od vykonania
volieb 0 16.00 fhod.

2) Ak nie je ustanovené inak tak ten, kto
zvolava zasadnutie navrhuje program,
miesto, datum a Cas zacCiatku zasadnutia.
Navrh programu zasadnutia ObZ sa
zverejiiuje na uradnej tabuli aspon tri dni
pred zasadnutim ObZ.



3) Ak ide o zasadnutie zvolané podla
ods. 1) pism. d) af) anie je predloZzeny
navrh programu, moéze navrh predlozit
ktorykol'vek z poslancov. Na uradnej
tabuli sa zverejni len miesto, datum a Cas
rokovania.

4) Obecny urad (d’alej len ObU) zabezpeti
distribiciu  pozvanky, ndvrhu programu
a materidlov poslancom na nimi oznacenu
adresu asponi 7 dni pred zasadnutim ObZ.
V pripadoch zvolania zasadnutia ObZ
z naliechavych dévodov (tzv. mimoriadne
zasadnutie) tato lehota sa skracuje na 3 dni.

§3
Priprava materialov

1) Materidly na rokovanie ObZ a jeho
organov maju pisomnu formu. Spracovatel
je povinny odovzdat’ material dva dni pred
distribuciou.

2) Rozhodnutim starostu alebo ObZ:
a) material nemusi mat’ pisomnu formu;

b) sa informécie prerokuvaji, inak bez
prerokovania ich ObZ berie na vedomie.

3) Spracovatel materidlu, stcastou
ktorého je navrh uznesenia, zodpoveda za
sulad s Ustavou SR a platnymi pravnymi
predpismi. Navrh na uznesenie, i v pripade
alternativ, je zretelny a jednoznacny.
Dalsie podrobnosti upresiiujuce
spracovavanie materidlov urci starosta

vnutornou normou.

§ 4
Predkladanie navrhov poslancom

1) Poslanec je opravneny predkladat
ObZ i ostatnym orgdnom navrhy v sulade

s rokovacim poriadkom formou:

a) spracovania vlastného materialu,

b) participacie na priprave materidlu so
spracovatel'om, resp. predkladatel'om;

c) predlozenia pisomného navrhu na
uznesenie k materialu na rokovani ObZ.

2) Materiadly predkladané na zasadnutie
ObZ sa spravidla prerokuji najskor
v komisiach a v ObR.

§5
Komisie ObZ

1) Komisie moze zriadit ObZ ako svoje
stale alebo docasné organy. Su zlozené
z poslancov a z dalSich o0sdb zvolenych
obecnym zastupitel'stvom. ObZ vymedzuje
ulohy komisii a spravidla v tajnom
hlasovani voli predsedov a podpredsedov.

2) Program rokovania komisie navrhuje,
zasadnutie spravidla pred rokovanim
ObR zvoldva avedie predseda komisie.
Ak predseda nemdze plnit' svoje ulohy
zastupuje ho podpredseda komisie.

3) Zapisnicu vyhotovuje a podpisuje
predseda. Povinnou prilohou zéapisnice
je  prezenénd listina s vyznaCenim
nepritomnosti, prichodu  a odchodu
kazdého clena komisie. Predseda odovzda
zapisnicu starostovi do 24 hodin od

skoncenia zasadnutia komisie.

4) Komisia je uzndSania schopnd ak je
pritomna nadpolovi¢na viacSina cClenov
komisie. Na prijatie rozhodnutia komisie je
potrebna nadpolovi¢na véc¢sina pritomnych
Clenov komisie. Ak komisia prerokuje
materidl anie je uzndSania schopnd, do
zapisnice sa uvedie, Ze komisia materidl
prerokovala bez prijatia uznesenia.



5) Cinnost komisii koordinuje zastupca
starostu. O kompetenc¢nych a inych

sporoch komisie rozhoduje ObZ.

§6
ObR

1) ObR plni ulohy podla rozhodnutia
obecného zastupitel'stva. Zaroven plni
funkciu poradného orgénu starostu.

2) ObZ moze zriadit’' ObR. ObR je zloZena
z poslancov, ktorych voli a odvolava ObZ.
Volba, resp. odvoldvanie ¢lenov ObR sa
uskutoc¢nuje spravidla v tajnom hlasovani.
ObR ma 3 ¢lenov, pricom v zloZeni sa
prihliada na zastipenie politickych stran,
politickych hnuti a nezéavislych poslancov
v obecnom zastupitel'stve.

3) ObR sa schadza podla potreby,
najmenej raz za tri mesiace. Zasadnutie
ObR zvoldva avedie starosta alebo
zastupca starostu, ak tak starosta neurobi.

4) ObR je sposobila rokovat, ak je
pritomna nadpolovicnd vicsina vSetkych
¢lenov rady. Na prijatie uznesenia ObR
je potrebny sthlas nadpoloviénej vacSiny
vSetkych jej ¢lenov.

5) Zastupca starostu spravidla vyhotovuje

a podpisuje zapisnicu. Povinnou
prilohou zapisnice je prezencnd listina
s vyznacenim nepritomnosti,  prichodu
a odchodu kazdého c¢lena ObR. Zastupca
odovzda zapisnicu starostovi, 24 hodin od

skonéenia zasadnutia ObR.

§7
Rokovanie ObZ

1) Zasadnutia ObZ su zéasadne verejné

pokial' zakon neustanovuje inak. ObZ
rokuje vzdy v zbore. Spdsobilé rokovat’
a uznaSat sa je vtedy, ak je pritomna
nadpolovi¢na vécsina vsetkych poslancov.
2) Ak sa do 30 minut od =zaciatku
zasadnutia ObZ nezide aspon 5 poslancov
alebo pocas rokovania aj po upozorneni
predsedajiceho klesne pocet poslancov
pod 5, tak ObZ nie je spdsobilé¢ rokovat.
Ak ObZ nie je sposobilé rokovat’ a uznasat’
sa, starosta zvola do 14 dni najskor
vSak po troch dioch nové zasadnutie na
prerokovanie este neprerokovanych bodov
programu.

3) Zasadnutie ObZ vedie starosta, ak nie je
ustanovené¢ inak (d’alej len predsedajici).

4) Predsedajuci otvori zasadnutie v ¢ase od
zvolania zasadnutia do 30 minut, najskor
vsak, ked’ je podla prezentacie pritomna
nadpolovi¢na vécsina vsetkych poslancov.

5) Neucast na rokovani ObZ poslanci
ospravedlnuju starostovi vopred.

6) Zasadnutie ObZ sa spravidla zacina
znelkou.

7) V tvode rokovania st poslanci povinni
sa zaprezentovat. Predsedajlici oznami
pocet pritomnych poslancov a povie mena
nepritomnych poslancov. Predsedajuci
uréi na predkladanie navrhov na uznesenia
spravidla trojclennd néavrhova komisiu.
Ak je potrebné preskimat mandat
starostu alebo poslanca, tak na navrh
predsedajicecho ObZ voli spravidla
troj¢lenni mandatovu komisiu, v pripade
tajn¢ho hlasovania alebo volieb troj¢lennt
volebni komisiu.  Dalej predsedajuci
ur¢i dvoch overovatel'ov a predlozi navrh
programu rokovania.

8) Starosta alebo poslanci mozu predlozit’



navthy na zmenu, doplnenie alebo
vypustenie bodu programu. O pripadnych
navrhoch, ktoré si predsedajici neosvoji,
sa hlasuje jednotlivo vopred a potom sa
hlasuje o navrhu programu ako celku. Ak
starosta odmietne dat’ hlasovat’ o navrhu
programu zasadnutia ObZ alebo o jeho
zmene, straca pravo viest zasadnutie
ObZ, ktoré dalej vedie zastupca starostu.
Ak zastupca starostu nie je pritomny,
odmietne dat’ hlasovat’ o ndvrhu programu
alebo viest’ zasadnutie ObZ, vedie ho iny
poslanec povereny ObZ.

§8
Priebeh prerokovavania

1) Prerokovanie kazdého bodu programu
ma tento postup:

a) predkladatel po wudeleni slova
predsedajliicim stru¢ne uvedie material,

b) ObZ si vypoCuje stanoviska
poradnych organov, ktor¢ si zriadilo.

c) predsedajuci  otvori  moznost
prihlasenia sa do diskusie, ndsledne sa
poslanci bez prietahov hlasia do diskusie,
potom predsedajuci ukon¢i moznost
prihlasenia sa do diskusie a oznami poradie

diskutujtcich;

d) predsedajuci  otvori  diskusiu

audeluje slovo  poslancom  podla
prihlaseného poradia. Diskusny prispevok
diskutujicecho moéze trvat’ spravidla tri
mintty,

e) na kazdy diskusny prispevok
modze reagovat’ starosta a poslanci, vzdy
len jednou faktickou poznamkou, kazda
v trvani 30 sektnd,

f) diskusiu ukoncuje predsedajuci po
vycerpani vSetkych diskusnych prispevkov
alebo rozhodnutim ObZ na navrh poslanca;

g) predsedajuci  alebo  ndvrhova
komisia predkladd navrh na unesenie,
o ktorom poslanci hlasuju.

2)  V pripade

prerokovavat’ iniekol’ko bodov stcasne

potreby je  mozZné

(napr. rozpocet a stanovisko HK, a pod.)

3) Ak starosta alebo iny predsedajtci
neudeli v suavislosti s prerokiivanym
bodom slovo poslancovi podla
predchadzajtcich ustanoveni, straca pravo
viest' zasadnutie ObZ, ktoré dalej vedie
zastupca starostu ak nebol predsedajucim.
Ak zéstupca starostu nie je pritomny,
neudeli v suavislosti s prerokiivanym
bodom slovo poslancovi alebo odmietne
viest zasadnutie ObZ, vedie ho iny

poslanec povereny ObZ.

4) Rozhodnutim ObZ na nédvrh poslanca
alebo rozhodnutim predsedajuceho sa
moze znova otvorit’ moznost’ prihlasenia sa
do diskusie,

5) O udeleni slova ostatnym ucastnikom
rokovania rozhoduje predsedajici. Ak na
rokovani poziada o slovo poslanec NR SR,
zastupca vlady, predstavitel VUC alebo
Statnej spravy, slovo sa mu udeli.

6) Ucastnici rokovania nesmu rusit
predsedajuceho, ani iného recnika pri
jeho prejave, ak mu bolo udelené slovo.
V pripade, Ze nehovori k wveci alebo
presiahne stanoveny c¢asovy limit, moéze
mu predsedajici po upozorneni slovo
odnat’.

7) Predsedajici méze prerusit’ zasadnutie
prestivkou,  pricom  oznami  dizku
prestavky a ¢as pokracovania zasadnutia.



8) Pocas rokovania v rokovacej sile je
dovolené pouZzivat mobilné telefény len
v tichom rezime.

§9
Navrhy na uznesenia

1) Navrh na wuznesenie pripravuje
predkladatel’ materidlu.

2) Komisie ObZ a ObR moézu svojim
stanoviskom podporit’ navrhnuté uznesenie
alebo navrhnit' jeho doplnenie, pripadne
navrhnut’ nové uznesenie.

3) Na zasadnuti ObZ modZu poslanci
predkladat’
dopliiujtice alebo nové navrhy uzneseni.

pisomne pozmeiujlce,

4) Ouzneseniach sa hlasuje tak, Ze
najskor sa hlasuje o pozmenujicich alebo
dopliiujiicich névrhoch a v pripade, ZzZe
neboli schvalené, hlasuje sa o pdvodnom
navrhu uznesenia.

5) Vpripade, zZe ObZ
ziadne wuznesenie, dal$i postup urcuje

neprijme

predsedajtci.

§10
Hlasovanie

1) Hlasovanie poslancov o programe
zasadnutia, uzneseniach a jednotlivych
navrhoch, ako 1 prihlasovanie sa do
diskusie sa uskuto¢iiuje zdvihnutim ruky.
Na navrh predsedajiuceho alebo niektorého
zposlancov mobze ObZ  rozhodnut
o tajnom hlasovani. V tom pripade ObZ

zvoli spravidla 3-¢lennt volebnu komisiu.

2) Na platné rozhodnutie ObZ je potrebny
sthlas:

apadpolovi¢nej vacSiny pritomnych
poslancov na prijatie uznesenia;

b)  trojpdtinove] vicSiny pritomnych
poslancov na prijatie zavdzného nariadenia
ana prevod majetku v pripadoch hodnych
osobitného zretel’a;

c) nadpolovicnej  viacSiny  hlasov
vSetkych poslancov na prijatie navrhu na
vyhlasenie miestneho referenda o odvolani
starostu, na zvolenie alebo odvolanie

hlavného kontroldra.

d) trojpdtinovej viacSiny  hlasov
vSetkych poslancov na prijatie starostom

pozastaveného vykonu uznesenia;

§11
Zapisnica z rokovania ObZ

1) Obecny turad pre kazdé zasadnutie
ObZ  zabezpeci
zaznamenavanie priebehu rokovania a

zapisovatel’ku  na

vyhotovenie zapisnice.

2) Priebeh rokovania ObZ sa spravidla
nahrdva vyhradne pre interné potreby obce.
O inom vyuZiti rozhoduje starosta.

3) Zapisnica ObZ obsahuje zdznam o tom,
kto viedol rokovanie, pocet pritomnych
poslancov, obsah rokovania a prijaté
uznesenia. Sucastou zapisnice je aj doklad
s vysledkom hlasovania a prezencna
listina.

4) Zapisnicu podpisuje starosta a urceni
overovatelia.

§12
Interpelacie, vysvetlenia a informacie

1) Poslanec je opravneny najma pisomne:



a) interpelovat’ starostu a ¢lenov ObR vo
veciach tykajtcich sa vykonu ich prace,

b) pozadovat' od riaditelov pravnickych
0sOb zalozenych alebo zriadenych obcou
vysvetlenie vo veciach tykajicich sa ich
¢innosti,

c) pozadovat informdcie a vysvetlenia
od fyzickych a pravnickych osob, ktoré
vykonavaju v obci podnikatel'sku ¢innost,
vo veciach tykajicich sa dosledkov ich
podnikania v obci,

d) pozadovat vysvetlenia od Statnych
organov vo veciach potrebnych pre riadny
vykon poslaneckej funkcie;

2) Odpovede na interpelaciu, pozadované
vysvetlenie alebo pozadovana informacia
modze byt pisomna alebo Ustna. Pisomna
odpoved’ musi byt doruc¢ena poslancovi do
30 dni.

§13
Archiviacia a registratira

1) VSetky materialy z rokovani ObZ a jeho
organov sa archivuju v sulade so zdk. ¢.
395/2002 Z.z. o archivoch a registraturach
v zneni neskor$ich predpisov.

2) Poslanci st opravneni nahliadnut’ do
tychto materidlov podl'a potreby. Dalsie
osoby vsulade splatnymi pravnymi
predpismi o spristupniovani  informaécii
a ochrane osobnych tdajov.

§14
Zaverefné a zruSovacie ustanovenia

1) Tento rokovaci poriadok schvalilo
ObZ dna 12.5. 2010 uznesenim ¢.36/2010.

2) Ut¢innostou tohto rokovacieho
poriadku sa zruSuje rokovaci poriadok
z 12.1.2007.

3) Tento rokovaci poriadok nadobuda
platnost’ diiom podpisu a ucinnost’ 01. 05.
2010.

Prilohy:

C.1 NAVRH UZNESENIA O0bZ, POZMENUIUCI,
DOPLNUJUCI NAVRH

C.2 INTERPELACIA, ZIADOST O VYSVETLENIE, O
INFORMACIU

V Labe, 13. 05. 2010

PaedDr. Monika Valuchova



starostka obce



Priloha 1



